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Zakladné ustanovenia, ucel a pdsobnost’

(1) Vnatorna smernica je vydana v sulade s 8 11 ods. 8 zakona €. 307/2014
Z. z. 0 niektorych opatreniach pri oznamovani protispolo¢enskej €innosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

(2) Ugelom tejto vnitornej smernice je podrobnejia Uprava postupu pri
oznamovani protispoloenskej ¢&innosti u zamestnavatela, ktorym je obchodna
spolo¢nost Mestské lesy KoSice a.s. v sulade s 8§ 11 ods. 1 a 2 zdkona €. 307/2014
Z. z. (dalej len zakon).

§2
Zodpovedna osoba

Zodpovednou osobou, ktora plni tlohy zamestnavatela podla citovaného zédkona
je asistentka riaditela spolo¢nosti — Ing. Gabriela Adam&akova (dalej len
,20dpovedna osoba").

§3
Doru€ovania podnetov

(1) Oznadmenie o skutoCnostiach, o ktorych sa zamestnanec dozvedel
v savislosti s vykonom svojho zamestnania a ktoré mdzZu vyznamnou mierou
prispiet Kk objasneniu zavaznej protispolo€enskej €innosti alebo k zisteniu alebo
usvedCeniu pachatefa, adresuju zamestnanci zamestnavatefa uvedeného
v 8 1 zodpovednej osobe.

(2) Oznadmenie je podnetom, ktory mozno dorucit do sidla zamestnavatela
na adresu: Mestské lesy KoSice a.s., Juzna trieda €. 11, 040 01 KoSice

a) osobne, v uzavretej obalke s oznaenim ,asistentka riaditela” po€as uradnych
hodin

1. do kancelarie sekretariatu riaditela - 1. poschodie

2. vloZenim do schranky s ozna¢enim ,Podnety a oznamenia protispoloCenskej
¢innosti“ umiestnenej vedla kancelarie sekretariatu riaditela,

3. do podatelne ML Kosice a.s.,

b) poStou, na adresu zamestnavatela v uzavretej obalke s oznacenim ,asistentka
riaditela”,

c) elektronicky, na adresu melesko@meleskosice .sk s 24 hodinovym pristupom.
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§3
Preverovanie podnetov

(1) Pri preverovani podnetov postupuje zodpovedna osoba nestranne
a objektivne tak, aby bol zisteny skuto¢ny stav.

(2) Pri preverovani podnetov je zodpovedna osoba opravnena pozadovat
dokumenty, vyjadrenia a informacie tykajuce sa preverovaného podnetu od
veducich zamestnancov a zamestnancov ML KoSice a.s.

(3) Zodpovedna osoba pri preverovani podnetov dba na dodrziavanie leho6t
ariadi sa postupmi ur€enymi zakonom. O vysledku preverenia podnetu
oboznami osobu, ktord dala podnet.

§4
Zachovanie mléanlivosti a totoZnosti osoby, ktora podala podnet

(1) Pracovnici podatelne su povinni obalky s oznaenim ,asistentka riaditefa“
dorucené do podatelne posStou alebo osobne odovzdat neotvorené zodpovednému
zamestnancovi

(2) Schranku s oznacenim ,Podnety a oznadmenia protispolocenskej €innosti*
vybera zodpovedna osoba.

(3)Pracovnici podatefne, zodpovedna osoba a vSetci zamestnanci
zamestnavatela, ktori pridu do styku s koreSpondenciou tykajucou sa
podnetov s oznamenim protispolo¢enskej ¢&innosti a pri  spracuvani osobnych
Gdajov uvedenych v podnete, su povinni zachovavat micanlivost podla zékona
€. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov o totoZnosti osoby, ktora podala
podnet, ako aj o dalSich skutoCnostiach, o ktorych sa v sulvislosti s touto
koreSpondenciou dozvedeli.

§5
Evidovanie podnetov

Evidencia podnetov s oznamenim protispoloCenskej c&innosti je vedena
v sidle zamestnavatela v sulade so zakonom.

) 86
Uéinnost

Tato vnutorna smernica nadobuda G¢innost 1. jala 2015.






