Mestskeé lesy KoSice a.s.

Vyhlasenie vyberového konania

Zamestnavatel’

Druh vyberového konania
Pocet obsadzovanych mies

Mestskeé lesy Kosice a.s.
Juzna trieda 11

040 01 Kosice

vonkajsie vyberové konanie
1

Informacie 0 obsadzovanom mieste

Obsadzované miesto
Miesto vykonu prace

Predpokladany termin nastupu:
Nadriadeny organizacny utvar
Ponukany plat

Ponukany uviazok

Napli prace

BlizSie uréena napli prace

rezijny pracovnik tstredia

administrativna budova spolo¢nosti Mestské lesy
Kosice a.s., Juzna trieda 11, 040 01 KoSice

01.03.2020

referent spravy majetku, investicii a pripravy vyroby
3,59,- €/hod. + pohybliva zlozka mzdy

8 hodin denne

upratovanie — (cca 6 hodin denne)

kopirovanie (v pripade potreby)

postovy styk — (cca 2 hodiny denne)

upratovanie kancelarskych a spolo¢nych priestorov
(vratane kuchynskej linky, kuchynskych spotrebicov
a chladniciek, socialnych a inych sanitarnych zariadeni),
udrziavanie Cistoty v administrativnej budove spolo¢nosti
a vykonavanie ostatnych beznych upratovacich prac
blizsie Specifikovanych v obsahovej néplni prace, ako aj
prac pridelenych priamym nadriadenym alebo vedenim
spolocnosti

starostlivost’ o kvety a zeleit v administrativnej budove
spolocnosti

preberanie pitnej vody do zasobnika a S tym suvisiace
¢innosti

prijimanie telefonickych hovorov

priprava  aodosielanie  listovej]  koreSpondencie
spolo¢nosti  prostrednictvom poSty ajej evidencia
Vv elektronickom systéme spravy registratiry
zodpovednost’ za spravne vedenie cenin (postovych
znamok) a odovzdavanie vykazov pouzitych cenin na
prislusné oddelenie spolo¢nosti

zabezpecovanie kopirovacich sluzieb



Profil uchadzaca

Predpoklady vek najmenej 18 rokov
sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka
beztthonnost' (nie je potrebné preukazovat odpisom
Z registra trestov)

Kvalifika¢né predpoklady

Vzdelanie: stredoskolské s maturitou
Osobitny kvalifikaény predpoklad nie
Studijny odbor nie
Poziadavky
VyZaduje sa zdravotna sposobilost’ ano

VyZaduje sa ovladanie cudzieho jazyka: nie

DalSie poZiadavky znalosti prace s pocitacom: MS Office (Word,
Excel, PowerPoint, Outlook), Internet
komunikacné zru¢nosti
samostatnost, preciznost a presnost’ pri plneni
uloh
zodpovednost’ a spolahlivost’
zmysel pre poriadok, Ccistotnost, doslednost’
a zodpovednost’ za majetok
prijemné vystupovanie

Zoznam pozadovanych dokumentov

1. Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)

2. Suhlas so spracovanim osobnych udajov podla zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych tdajov aozmene adoplneni niektorych zdkonov (v listinnej podobe
vlastnoru¢ne podpisany); vzor v prilohe

3. Profesijny Strukturovany zivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)

4. Kopia dokladu o dosiahnutom vzdelani (ako je vysvedCenie, diplom alebo iny
rovnocenny doklad)

Informacie o vyberovom konani
Datum vyhlasenia vyberového konania: 27.01.2020

Termin na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania 10.02.2020
spolu s d’al§imi poZadovanymi dokumentmi



Miesto na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového konania melesko@meleskosice.sk
spolu s d’al§imi poZadovanymi dokumentmi v elektronickej podobe

Miesto na podanie Ziadosti o zaradenie do vyberového Mestské lesy Kosice a.s.
konania spolu s d’al§imi poZzadovanymi dokumentmi Juzna trieda 11

v elektronickej podobe 040 01 Kosice
Predpokladany termin uskutocnenia vyberového konania februar 2020
Predpokladané miesto konania vyberového konania Mestskeé lesy Kosice a.s.

Juzna trieda 11
040 01 Kosice
Sposob vykonania vyberového konania osobny pohovor

Kontaktna osoba

Meno Lydia Kmecova
Telefonne Cislo +421 55727 96 24
Poznamka Spolo¢nost” Mestské lesy KoSice a.s. si vyhradzuje pravo

nezaradit’ do vyberového konania tych uchadzacov, ktori
nespiiiaji pozadované podmienky. Uchadzadi, ktori spiiiaju
pozadované predpoklady budd pozvani na osobny pohovor.
O termine a mieste vyberového konania budd uchadzaci
informovani pisomne alebo telefonicky.


mailto:melesko@meleskosice.sk

