
Mestské lesy Košice a. s. 

 

Vyhlásenie výberového konania 

 

Zamestnávateľ   Mestské lesy Košice a.s. 

     Južná trieda 11 

     040 01  Košice 

Druh výberového konania  vonkajšie výberové konanie 

Počet obsadzovaných miest  1 

 

Informácie o obsadzovanom mieste 

 

Obsadzované miesto   odborný asistent riaditeľa 

Miesto výkonu práce obvod Mestských lesov Košice  

Predpokladaný termín nástupu: 01. 03. 2023 

Nadriadený organizačný útvar riaditeľ 

Ponúkaný plat od 900,- € (brutto) 

Ponúkaný úväzok plný na dobu určitú 

Náplň práce vedie administratívne práce spojené s činnosťou vedenia 

spoločnosti 

koordinuje administratívne práce spojené 

s korešpondenciou spoločnosti 

rozdeľuje a eviduje došlú a odoslanú poštu, sleduje jej 

vybavenie 

pripravuje program rokovaní, porád riaditeľa, 

zabezpečuje zápisy z týchto rokovaní a ich distribúciu pre 

zamestnancov 

zabezpečuje riadne vedenie archívu príslušného úseku 

podľa registratúrneho poriadku a registratúrneho plánu 

evidencia, archivovanie a zverejňovanie zmlúv 

správa registratúrneho systému spoločnosti 

asistuje riaditeľovi pri odborných a pracovných 

podujatiach 

 

Profil uchádzača 

 

Predpoklady    spôsobilosť na  právne úkony v plnom rozsahu 

ovládanie štátneho jazyka 

bezúhonnosť (nie je potrebné preukazovať odpisom 

z registra trestov) 

 

Vzdelanie:    stredoškolské s maturitou 

 



Ďalšie kritéria a požiadavky  

 

Vyžaduje sa ovládanie cudzieho jazyka: výhodou 

Ďalšie požiadavky prax na obdobnej pozícii alebo v oblasti 

administratívy v trvaní min. 2 roky 

 znalosti práce s počítačom: MS Office (Word, 

Excel, PowerPoint, Outlook, a pod.), Internet 

  komunikačné zručnosti 

samostatnosť, precíznosť pri plnení úloh 

tvorivosť 

zodpovednosť a spoľahlivosť 

 zmysel pre dôslednosť   

  ochota pracovať nad rámec štandardného 

pracovného času 

 vodičský preukaz typu B výhodou 

 

Zoznam požadovaných dokumentov 

 

1. Žiadosť o zaradenie do výberového konania (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaná) 

2. Súhlas so spracovaním osobných údajov podľa zákona č. 18/2018 Z.z. o ochrane 

osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov (v listinnej podobe 

vlastnoručne podpísaný); vzor v prílohe 

3. Profesijný štruktúrovaný životopis (v listinnej podobe vlastnoručne podpísaný) 

4. Kópia dokladu o dosiahnutom vzdelaní (ako je vysvedčenie, diplom alebo iný 

rovnocenný doklad)  

 

Informácie o výberovom konaní 

 

Dátum vyhlásenia výberového konania:     11. 01. 2023  

Termín na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania  27. 01. 2023 

spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi 

Miesto na podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania      melesko@meleskosice.sk 

spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi v elektronickej podobe 

 

Miesto na podanie žiadosti o zaradenie do výberového   Mestské lesy Košice a.s. 

konania spolu s ďalšími požadovanými dokumentmi   Južná trieda 11 

v písomnej podobe       040 01  Košice 

Predpokladaný termín uskutočnenia výberového konania február 2023 

Predpokladané miesto konania výberového konania  Mestské lesy Košice a.s. 

         Južná trieda 11 

040 01  Košice 

Spôsob vykonania výberového konania    osobný pohovor 

 

mailto:melesko@meleskosice.sk


Kontaktná osoba 

 

Meno    Lýdia Kmecová 

Telefónne číslo  +421 55 727 96 24 

  

Poznámka Spoločnosť Mestské lesy Košice a. s. si vyhradzuje právo 

nezaradiť do výberového konania tých uchádzačov, ktorí 

nespĺňajú požadované podmienky. Vybraní uchádzači, ktorí 

spĺňajú požadované predpoklady budú pozvaní na osobný 

pohovor. O termíne a mieste výberového konania budú 

uchádzači informovaní písomne alebo telefonicky.  

 

 

 

 


